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ADATKEZELESI, ADATVEDELMI SZABALYZAT
BEVEZETES

Az UJBUDA ANDOR 60 Kft. (Adatkezel6) tevékenysége soran fokozottan iigyel a személyes adatok védelmére,
a kotelezd jogi rendelkezések betartasara, a biztonsagos es tisztességes adatkezelesre.

ADATKEZELO

Cégnév: UJBUDA ANDOR 60 Ingatlanhasznosito Kft.

Székhely: 1119 Budapest, Andor u. 60.

Telefon: 06-1-208-4629

E-mail: iroda@uibudaandor60.hu;

Ugyfélfogadasi idé: Hétfé-Péntekig: 8:00-16:00-ig

Adatvédelmi kérelmek: Amennyiben barmilyen kérése vagy kérdése van az adatkezelessel

kapcsolatban, kérelmét postai (ton vagy elektronikusan a fent megjeldlt
cimekre kildheti, Valaszainkat késedelem nélkil, de legfeliebb 30 napon
beliil kiildjiik az On altal kért cimre.

Adatkezelést vegez minden munkavallalo.

ADATFELDOLGOZO

.....

Cég neve: C.S.G. Control & Audit Konyveld és Adétanacsadé Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag;

Szekhelye: 1137 Budapest, Pozsonyi ut 16. 1. em. 9.; Telefon: +36/1-270-9085

Cégjegyzékszama: 01-09-910694;

Addszama: 14587210-2-41;

Tovabbitott adatok: minden a szerzGdésben, vagy adatlapon szerepld adat (ugymint név,

szliletési név, anyja neve, TAJ, adbazonosito jel, lakcim, sziiletési hely, id6,
munkakor, iskolai végzettség adatai, bankszamlaszam), szamlan szerepeld
adatok (ugymint név, addazonosito jel, allando lakcim (vagy a szerzédesben
megjelolt szamlazasi cim) bankszamlaszam;

Adattovabbitas célja: jogszabalyban el6irt szamviteli, kényvelési, adozasi, bérszamfejtesi feladatok
végrehajtasa;
Adattovabbitas jogalapja: jogi kbtelezettség teljesitése

Az adatkezeld a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat minden esetében a hatalyos magyar es europai
jogszabalyoknak és etikai elvarasoknak eleget téve kezeli, minden esetben megteszi azokat a technikai €s
szervezesi intezkedéseket, amelyek a megfeleld biztonsagos adatkezeléshez sziksegesek.

Az adatkezeld vallalja a jelen szabalyzat egyoldall betartasat. Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy az
adatvédelmi szabalyzatdt megvaltoztassa. A személyes adatok kezelésérdl sz6ld altalanos adatkezelési
tajekoztatojat tigyfeleivel, partnereivel megismerteti.




Fontos adatkezelési informaciok:

- Atarsasag adatvédelmi tisztviselét nem alkalmaz.

- Az adatkezeld nem tovabbit adatokat, informaciokat harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet
reszére.

- AUJBUDA ANDOR 60 Kit. kdztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsaséag, de nem kdzfeladatot ellato szerv.

- Atarsasag profilalkotast nem végez, adatokat szisztematikusan nem gy(it.

Jelen szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az

- 1. sz. melléklet: adatkezelési tajékoztato,
- 2. sz. melléklet: incidenskezelési szabalyzat,

Altalanos rendelkezések
1. A szabélyzat célja

Az UJBUDA ANDOR 60 Kft. tevékenysége soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatok, valamint a
ktzérdekil adatok megismerésére iranyuld kotelezettsége teljesitésének érdekeében, ellatandoé feladatai
soran az informacios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvényben (tovabbiakban Info tv.) meghatarozottak alapjan jelen szabalyzatban rogziti a kbzérdekl és
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjeszteséhez kapcsolodd szabalyokat, a
személyes adatok védelme mellett. Jelen szabalyzat célja tovabba, hogy a tarsasag (adatkezeld)
munkavégzese soran a termeszetes szemelyek maganszférajat tiszteletben tartsa.

2. Hataly

2.1. A szabdlyzat hatalya kiterjed a tarsasag minden munkavallaléjara, telephelyein dolgozé munkatarsra,
illetve a tarsasagnal minden olyan adatkezelesre és adatfeldolgozasra, amely termeszetes személy
adataira, valamint kbzérdek( adatra vagy kozerdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik. A szabalyzatot
alkalmazni kell a munkavallalok altal vezetett nyilvantartasok, adatbazisok, és valamennyi egyedileg
kezelt adat, tovabba dokumentum esetében. Elektronikus adatkezelés és feldolgozas esetén a
vonatkozé informatikai és informatikai biztonsagi utasitasokat alkalmazni kell.

2.2. A szabalyzat kiteried a teljesen, vagy reszben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis médon
vegzett adatkezelésre es adatfeldolgozasra is.

3. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak tekintetében az alabbi jogszabalyok szerinti értelmezést
alkalmazzuk:

I 2009. évi CXXII. torvény a kbztulajdonban alld gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikdaéserdl,
Il. 2011. évi CXII. tdrvény az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol,

I, 2016/679/EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramiasard,

V. 2013, évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl,



kéztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasag:az a gazdasagi tarsasag, amelyben a Magyar Allam, helyi
dnkormanyzat, a helyi dnkormanyzat jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasa, tobbcelu kistérsegi tarsulas,
fejlesztési tanacs, nemzetiségi Onkormanyzat, nemzefiségi Onkormanyzat jogi szemelyiségl tarsulasa,
kdltségvetési szerv vagy kdzalapitvany kilon-kilon vagy egylittesen szamitva tébbségi befolyassal rendelkezik.

GDPR (General Data ProtectionRegulation) az Europai Unio uj Adatvédelmi Rendelete;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlenil vagy kdzvetve -
azonosithato termeszetes személy,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiildnésen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -,
valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés;

kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas
vilagnézeti meggydzédesre, az erdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes
adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedelyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinligyi személyes
adat;

kézérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo és tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a szemeélyes adat fogama ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informéacio vagy ismeret, fliggetienil kezelésének modjatdl, onalld vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiléndsen a hataskorre, illetekessegre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmenyességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkddéstszabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

hozzajarulas:az érintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6 tajékoztatason
alapul, és amellyel felreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat - teljes korli vagy egyes
muveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

tiltakozas:az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat toriését kéri;

adatkezel6:az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely onalldan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljgt meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és véagrehajtjia, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés:az alkalmazott eljarastdl fiiggetlendl az adaton végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kuléndsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas:az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférnetove tétele;

adattériés:az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem lehetséges;

adatmegjelblés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonbéztetése céljabal;

adatzérolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
tortend korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités:az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;



adatfeldolgozas:az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése, fliggetlendl a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a
technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotétt szerzodést is - adatok
feldolgozasat végzi;

adatfelels: az a kizfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekd
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett,

adatkézl6: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az adatot - az
adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kbzzeteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessege;

harmadik személy:.olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

adatvédelmi incidens:személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilindsen a jogosulatian
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, toriés vagy megsemmisités, valamint a véletien
megsemmisiilés és sérilles.

V.

iizleti titok. (zleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden nem kozismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szaméara nem kénnyen hozzéférhetd olyan teny, tajékoztatas, egyeb
adat és az azokbdl késziilt dsszeallitds, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal valo kdzlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdeket
sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok meg6rzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkezo
jogosultat felrohatosag nem terheli.

4./ Az adatvédelem folyamataban az adatvédelem targya

- atarsasag mikodése soran keletkezett személyes és kizérdekii adatok teljes kdre, keletkezesiktdl a
megsemmisiilésiikig,

- az adathordozok, fizikai jellegiiktdl fiiggetleniil, amelyek személyes vagy kozérdek( adatokat
tartalmaznak. Az adathordozok lehetnek papir alapy iratok, kimutatasok, listak, térképek, miszaki
dokumentaciok, magneses adathordozok, adattarold és adatkezeld informatikai rendszerek,

- az afizikai kdrnyezet, ahol az adatallomany kezelése, tarolasa torténik.

5./ Az adatvételem eszkozei, adatbiztonsag kdvetelményei

A tarsasag munkavallaldi, megbizott munkatarsai feladataik ellatasa soran kizarolag az adott feladat, a
tevékenység megitélése, az adott dontés elokészitése érdekében, a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
alapjan feltétlenill szilkséges — és a személyes adatok korébe tartozo — adatok gyjtését, tarolasat rendezeset,
felhasznalasat, nyilvanossagra hozatalat, archivalasat és irattarazasat lathatjak el. Az adatvédelem eszkozeiként
kell kezelni és folyamatosan biztositani mindazon, iratkezelési, szervezési, személyi, miiszaki technikai,
informatikai és egyéb intézkedéseket, melyek elengedhetetleniil szilkséges az egyes adatok, adatallomanyok és
adatbazisok zavartalan miikodéséhez, és vedelmet nyujtanak ahhoz, hogy

- illetéktelenek ne jussanak a killbnbdz6 személyes adatokhoz, szemelyes adatokat tartalmazé
adatbazisokhoz, dokumentumokhoz,

- akiilénbdzd adatok, adatbazisok, dokumentumok megsérillésere, meghibasodasara ne keriljon sor,
biztositani kell a jogosulatlan személyek altali adatbevitel és felhasznalas megakadalyozasat,
lizemzavar esetén a rendszer helyreallithatosagat,

- az adatkezelés soran ismeretek hianya, hozza nem értés miatt, emberi mulasztasbol kérosodasra,
adatok, dokumentumok megsemmistilésére ne keriiljén sor, és



- amilikodés-folytonossag biztositasa érdekében megbizhatd mentési eljaras alkalmazasara kertiljon sor.
Az adatkezel6t fokozott feleldsség terheli az adatok jogszabalyszer(i kezeléséért, védelméért és szolgaltatasaért.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit minden munkavallald, és megbizott koteles betartani, melyet a tarsasag
ligyvezetdje ellendriz.

A tarsasag (igyvezetdje felel a személyes adatok védelmének biztositasaért, melyek az alabbiakra terjednek ki:

- afeladat ellatasa soran keletkezett es kezelt adatok,

- mas szervtdl, kilsG lgyfeltl, vagy kozremikodotol atvett adatokra,

- minden olyan adatra, amely a feladatok elvégzéséhez kozvetlenil nem szikséges, de a munkavegzés
soran barmely modon tudomast szereztek rola.

A tarsasag vezetéje felel a kozérdeki adatok nyilvanossaganak biztositasaért.

Az adatvédelem a tarsasag minden munkavallalojat érintd feladat.

A tarsasag mindsitett adatot nem kezel.

Kilonds gondossaggal kell kezelni az (izleti titkot tartalmazo iratokat, nyilvantartasokat, dokumentumokat.
Az ligyvezetd ellendrzi a tarsasag jogszabalyokbol adodo feladatok teljesitesét,

- biztositia az adatok pontossagat, teliességét, naprakészségeét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz szilkséges ideig lehessen azonositani,

- az adatkezelési miveleteket gy tervezi meg és hajtia végre, hogy azaz érintett jogszabalyok
alkalmazasa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét;

- koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,

- ellendrzi az adatbiztonsagi kivetelmények megtartasat,

- kivizsgdlia a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezeles észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,

- gondoskodik a kbtelezden kbzzéteendd kozérdeki adatok internetes honlapon, digitélis formaban
torténd kozzétételérol.

Ugyvezet§ megbizasabol a gazdasagi ligyintézé
- elokésziti az adatkozlésekhez, kozzetételhez sziikséges dokumentumokat,
- jelentds mulasztast, illetve tudatos, vagy szandékos rongalast, jogosulatian hozzaférést, felhasznalast
tapasztal, azonnal értesiti az adatvédelmi feleldst, az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezet.
- kdzrem(kodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

6./ Biztonsagi intézkedések

Az Erintett személyes adatait G szabaly szerint az Adatkezeld munkavallaloi ismerhetik meg feladataik ellatasa
sorén (pl. iktatas, szamlazas, szerzodéskotés, stb.), azonban a személyes adatok kezeléséhez a fliggelékben
megjeldlt adatfeldolgozd szolgéltatasait is igénybe veszi.

Az adatallomanyok kezeléset vegzé adott munkavallaldé munkaterlletére kizarolag az adatkezelést végzo
munkavallalo, vagy illetékes vezetd jelenlétében léphetnek be, illetdleg tartozkodhatnak mas személyek. A
munkaterilletet az arra jogosult tavollete eseten zarva kell tartani.



Az adatallomany kezelését végzé (igyintézé (vagy helyettese) tavolléte alatt az altala hasznalt programokbol
koteles kijelentkezni, ezzel is megakadalyozva az illetéktelen adathozzaférést A szamitogepeket az
irodahelyiségekben Ggy kell elhelyezni, illetve hasznalni, hogy a képernyén megjelend informaciok ne legyenek
lathatoak illetéktelen személyek (pl. Ugyfél, stb.) részére. A munkavégzes sziineteiben a szamitogepet
alaphelyzetbe kel dllitani tgy, hogy azon informéciok, dokumentumok ne legyenek lathatoak.

A tarsasag adott munkavallaljanak irodahelyiségében I6v6 szamitogépének jelszavat csak a tarsasag vezetdie,
illetve megbizottia ismerheti. Amennyiben az adatkezel6 azt észleli, hogy a jelszava illetéktelen szemely
tudomasara jutott, kteles jelszavat azonnal megvaltoztatni és ennek tényét az adatvédelmi felelosnek (a
tarsasag (igyvezetdjének) jelenteni.

Minden szamitastechnikai berendezést a napi munka befejezésével ki kell kapcsolni, a kikapcsolas elétt mentest
kell késziteni. A tarsasagnal hasznalt szamitastechnikai eszkozok a tarsaséagon kivil nem hasznalhatoak, az
irodabol kivinni tilos. E rendelkezés nem vonatkozik a hordozhaté szamitastechnikai eszkdzokre.

A szamitastechnikai rendszerben keletkezd lizemzavar, vagy hiba esetén az adatkezeld a hiba, illetve a tlinetek
megjelolésével értesiti a tarsaség altal megbizott informatikust, aki a helyreallitast elvégzi. Ha a hiba olyan jelleg(
melyet a helyszinen nem lehet megjavitani, a megbizott informatikus, vagy szakszerviz a tarsasag vezetojenek
engedélyével a hibas eszkozt javitasra elszallithatja.

A tarsasagnal fajlcserélésre alkalmas szoftver (torrent) hasznalata tilos.

Az egyes munkahelyeken az tarolt adatallomanyokrél — a miikddés folyamatossaganak biztositasa érdekében -
rendszeres biztonsagi mentéseket kell késziteni.

Iratanyag masolat csak a feladatkor ellatasaval osszefiiggésben és csak az indokolt példanyszamban készithetd.
A hibas, felnasznalatian masolati megsemmisitésérdl gondoskodni kell.

A tarsasag irataiba kilsé személyek csak a tarsasag vezetdje altal torténd hozzajarulassal tekinthetnek be, illetve
résziikre iratok masolasa a hatalyos jogszabalyok szerint torténik. Az iratanyag atvetelét alairassal kell igazolni.

Barmilyen iratanyagot — a munkakdri feladat ellatasan kiviil - a tarsasag egyes irodain kivil tarolni, feldolgozni
csak a tarsasag iigyvezetdjének engedélyével lehet, azzal a feltétellel, hogy az irat tartalmat illetéktelen szemely
ne ismerhesse meq. Az iratok kezelése, tarolasa soran ki kell zami annak a lehet6ségét, hogy illetéktelen
személy az iratokba betekinthessen. Leselejtezett iratanyag olvashato formaban csak a megsemmisitd helyre
valo szallitaskor kertilhet ki az épiiletbdl.

A tarsasag altal hasznalt bélyegzdket nyilvantartasba kell venni a hasznalatra jogosult nevének feltiintetésével,
aki az atvetelt alairasaval igazolja.

A bélyegziket zart helyen kell tarolni, nem hagyhato nyilt helyen, felligyelet nelkiil. A bélyegzét csak az arra
jogosult hasznalhatja, még ideiglenes jelleggel sem adhat6 at annak hasznalatara nem jogosult részére.

A bélyegzd a hivatalos eljarasok kivételével az irodabol nem viheto ki. A nem megfelelé hasznalatért a bélyegzd

hasznaloja felelds. A bélyegzo elt(inését, esetleges jogosulatlan felhasznalasat a tarsasag vezetdjet azonnal
tajekoztatni kell.

Technikai és Szervezési intézkedések révid leirasa
Adatvédelmi intézkedések

| Jelszoval védett wifi (WPA2-PSK, vagy annal jobb titkositassal)




Jelszéval védett szamitogépek

Virusirtok
Iratmegsemmisité hasznalata

Elkultnitett irattarolas, zarhato irodak

Adat helyreallitasi, Uzembiztonsagi intézkedés

MUNKAHELYI PC-k, notebook-ok heti biztonsagi mentések készitése
adatok évi 1x mentése kiilsé adattarolora

E-mail cimek:

Az alabbi e-mail cimek a tarsasag munkavallaloi részére, a tarsasag Ugymenete és tevékenysege soran
letrehozott cimek.

Névre, mint személyes adathoz kéthetd e-mail cimek:

| ugyvezeto@uibudaandor60.hu
iroda@uijbudaandor60.hu Személyes adatot nem tartalmazo e-mail cimek
karbantartas@uijbudaandoré0.hu

Utasitas, javaslat a szemelyes adat védelmében:

A tarsasag munkavallaloi az altaluk hasznalt e-mail cimeket magancélra nem hasznalhatjak. Amennyiben az e-
mail cim hasznalata mégis magancélu, munkavallalo tudomasul veszi, hogy személyes adatai seriilhetnek, a
Munkaltatot az e-mail cim magancell hasznalatabdl eredo személyes adatok sértiléséért feleldsség nem terheli!

SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Adatkezelési alapelvek, személyes adatok védelme

Adatkezelés alapelvei (InfoTv. 4 §):

- A tarsasag személyes adatot kizarolag egyértelmiien meghatarozott, jogszeri celbol, jog gyakoriasa és
kotelezettség teljesitése érdekeben kezel. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az
adatkezelés céljanak, az adatok gyuijtésének és kezelesének tisztességesnek és torvenyesnek kell lennie.

- Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

- A szemeélyes adat az adatkezeles soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithato. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

- Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teliességét es - ha az adatkezeles celjara
tekintettel szikséges - naprakeszsegét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezeles celjahoz sziikseges
ideig lehessen azonositani.



- Az adatkezelés soran arra alkalmas miszaki vagy szervezési - igy klléndsen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelesével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
kialakito - intézkedések alkalmazasaval biztositjuk a személyes adatok megfelelé biztonsagat.

- A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvenyesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismemi kivano szeméely
az érintett lakohelyen vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az erintett szemeélyes adatait e torvény
rendelkezéseinek megfeleloen kezelk és a személyes megkeresés nem (izleti célra iranyul. A személyes
megkeresesre a munka térvénykdényve szerinti munkaszineti napon nem kertilhet sor.

8./ Az adatkezelés lehetséges jogalapjai

Az adatkezelés jogszerlisége

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesdil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeleséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotéset megel6zéen az érintett kerésere torténd lépések megtételéhez sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kdtelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
szikseges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
vegzett feladat végrehajtasahoz szlikséges;

f) az adatkezeles az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok vedelmét teszik sziikségesse, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Személyes adatok kezelése

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy - térvény felhataimazasa
alapjan, az abban meghatérozott kérben - helyi dnkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbol elrendeli
(kotelez$ adatkezelés).

Kotelez0 adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendé adatok koérét és
megismerhetdsegét, az adatkezelés idStartamét, valamint az adatkezeld személyét az adatkezelést elrendeld
tdrvény vagy dnkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Torvény kozérdekbdl - az adatok koérének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a személyes adat
nyilvanossagra hozatalat. Minden més esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges
adat eseteben irasbeli hozzajarulasa szikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajarulast nem adta meg.

A kozérdek(i adatok, tovabba a jogszabalyon alapuld kotelezetiségek teljesitése soran felmeriilt személyes
adatok csak a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld célra és ideig hasznélhatoak fel. Az adatkezeld felelds azért,
hogy a tudomasara jutott szemelyes adatokat, tovabba az ilyen adatokat tartalmazé dokumentumokat kizérdlag a
jogszabaly eldirasainak megfelelden hasznalja fel, és azokat harmadik személyek részére nem teheti
hozzaférhetGve.

A tarsasag altal kezelt szemeélyes adatok magancélra valo felhasznalasa tilos.



Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala kozolt vagy a
nyilvanossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében.

Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez val hozzajarulasat vélelmezni kell.
Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

Az érintett a hozzajarulasat az Adatkezeldvel irasban kotott szerzddés keretében is megadhatja a szerzédésben
foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot,
amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismemnie kell, igy kiildndsen a kezelendd
adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozo
igénybevételét. A szerzédésnek félreérthetetien modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul
adatainak a szerzédésben meghatarozottak szerinti kezelésehez.

A személyes adatok vedelmehez f(iz6d0 jogot és az érintett személyiségi jogait — ha torveny kivételt nem tesz —
az adatkezeléshez fiz6d6 mas érdekek, ideértve a kdzérdeki adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak szikseges
ideig tegye lehetdve. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a
tarolas kdzérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intezkedések
~ alkaimazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatian vagy

jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideertve.

Az adatkezelés id6tartama

A szamlakat legalabb nyolc évig megdrizziik. A szamlakiallitas alapjaul szolgalo iratok megdrzési ideje nyolc év.
A munkaviszony alapjaul szolgalo iratok megérzesi ideje: 50 év.

A kapcsolattartas céljabol megadott adatok megérzési ideje a kapcsolat fennallasat kévetd maximum egy év.
Szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd adatok megorzese: 6t ev.

9./ Az érintettek jogai

Az érintett a tulajdonosa a rola szolo adatoknak, ennek megfeleléen kérheti, hogy mutassuk meg, milyen
informaciok vannak rola, elrendelheti azok helyesbiteset, bizonyos esetekben — amennyiben ez lehetséges —
kerheti azok torlését, vagy éppen az adatkezelés felfliggesztesét, illetve tiltakozhat az adatkezelés ellen.

9.1./ Rendelkezésre bocsatando informaciok

Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja a
kdvetkezd informéaciokat; Adatvédelmi informaciok (kbtelez6en megadando):

- Adatkezeld kiléte és elérhetdségei,

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja és jogalapja (mire hasznaljuk az adatok),
- hajogos érdek alapjan torténik az adatkezelés, akkor ennek az érdeknek a megjeldlése,
- aszemélyes adatok cimzettjei, ha azt valakinek tovabbitjuk,

- harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezetnek torténd adattovabbitas ténye és cimzettjei.

Nem kdtelez6en megadando informaciok:
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- tajékoztatas az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6td! a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, es tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

- adatkezeléshez kapcsolodo jogok kapcsan, hova kiildheti kéréseét,

- ha hozzé4jarulas alapjan kezeljik az adatait, akkor a hozzajarulas visszavonasanak lehetségerdl és
madjarol,

- az érintett személyes adatok kategoriai,

- személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

- valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

- ha az adatokat nem az érintettd| gy(ijtétték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacio.

9.2./ Hozzaférési jog

a) hozzéaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy torténik-e adatkezelés);

Az érintett hozzaférési joga (részletesen GDPR 15. cikk)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférest kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a szemelyes adatokat kdzélték vagy
kozolni fogjak, ideértve killdndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetseges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;

€) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezeldtdl a ra vonatkozd személyes adatok helyesbiteset,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasanak joga;

@) ha az adatokat nem az érintettd! gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informécio;

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képezdé személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapulo, észszer(i mértek(
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus (ton nyUjtotta be a kérelmet, az informaciokat széles kdrben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett maskeént kéri. Az emlitett,
masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

9.3./ Helyesbitéshez val6 jog
A helyesbitéshez valé jog (GDPR 16. cikk);

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe veve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kerje a
hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegeszitd nyilatkozat Gtjan tortend — kiegeszitéset.

9.4./ Térléshez valé jog

A térleshez valo jog (,az elfeledtetéshez valo jog”) (Isd. részletesen GDPR 17. cikk)
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(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill tordlje a ra vonatkozo
személyes adatokat, az adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkoz6 szemelyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkiil trlje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybél azokat gy(jtétték vagy mas modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzéjarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvez6 jogszerl ok az adatkezelesre,
vagy az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt jogi
kételezettség teljesitésehez tordini kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére informacios tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kerilt sor.
A tarsasag/Adatkezel6 az adatok jelentSs részét nem hozzéjarulas alapjan kezeli, hanem példaul
szerzGdés teljesitéséhez vagy jogi megfeleléshez. Ezzel kapcsolatban nem lehet hozzdjarulast
visszavonni. Ha hozzajarulas alapjan kezeltiik az adatokat, a hozzajarulas megsziinésével még mindig
lehet mas jogalap, példaul jogi eliras ami miatt az adat nem tordlhetd.

9.5./ Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesdil:

a) az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok toriését, és ehelyett kéri azok
felnasznalasanak korlatozasat,

c) az adatkezelSnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy vedelméhez; vagy

d) az érintett az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kertil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.
(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzéjérulasaval, vagy jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
(3) Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztak az adatkezelest, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

9.6./ Adathordozashoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelGnek tovébbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy a szerzédésen alapul; 6s
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b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

(2) Az adatok hordozhatosagahoz valo jog

(1) bekezdés szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megvalosithato - kérje
a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat. Az adatok hordozhatdsagahoz valo jog nem
sertheti a toriéshez valo jogot. Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés
kézérdek( vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Az emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

9.7./ Tiltakozashoz valé jog

A tiltakozashoz valé jog (GDPR 21. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon szemeélyes adatainak
kozérdekbél, kézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében
térténd kezelése ellen, ideérive az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezelé a szemeélyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erej
jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen (izletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kozvetlen (zletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
lizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem
kezelhetok.

A tiltakozashoz valo jogra legkésdbb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotol elkiilonitve kell
megjeleniteni.

Az informacios tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok igénybeveteléhez kapcsoloddan és a 2002/58/EK
iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valo jogot miiszaki eldirasokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi celbol vagy statisztikai célbol kerill sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozo szemelyes

adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdek( okbol végzett feladat végrehajtasa erdekében van
szilkseg.

10./ A személyes adatok kezelésének kiildnds szabalyai

Az érintettel kotendd és a kotelezben kozzéteendd adatok korébe tartozd szerzédések esetén az érintettet
tajekoztatni kell, hogy személyes adatait (név, a szerzodés megnevezese, tipusa, targya, ertéke, idétartama és
esetieges modosulasuk) a vonatkozo torvényi eldirasoknak megfelelden az Adatkezeld kdzzéteszi. Amennyiben
az érintett ehhez irasban nem jarul hozza, ugy a szerzédés megkétésére nem kertl sor.

Az Adatkezel6 Tulajdonosa, Felligyelé Bizottsaga jogosult mindazon személyes adatok megismerésére, melyek
tulajdonosi, fenntartoi jogokkal dsszefiiggésben munkajahoz szilkséges. A személyes adatok megismerésének
joga a Testiilet egészét megilleti. A célhoz kotott adatkezelés elve alapjan az adott képviseld az érintett bizottsag
tagjakent illetve a képviseld-testiileti tlésen a személyes adatok kezelését igénylé eljaras részeként ismerheti
meg a személyes adatokat. Amennyiben a képviseld a munkaja soran személyes adatokhoz jut vagy azzal
tsszefiiggésben kezel, az adatvedelem biztositasa soran az adatkezelével azonos kotelezettsegek terhelik.



Jogorvoslati tajékoztatas

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C, postacim: 1530 Budapest, Pf..5, e-mail: ugyfelszolgalat@nain.hu.,
telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, honlap: www.naih.hu).

Birosagi (t: az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa
szerint — az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti tdrvényszék elétt is megindithato.
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